
 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) เชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 3 เครื่อง

  เชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 3 เครื่อง

1. ความเปนมา
ดวยสถาบันคณุวฒิุวชิาชพี (องคการมหาชน) ไดมกีารเชาใชเครือ่งถายเอกสาร ขาว-ดํา จํานวน 1 เครือ่ง และเครือ่ง

ถายเอกสารส ีจํานวน 2 เครือ่ง ตามใบสัง่จางเลขที ่0009/2566 ลงวนัที ่21 ธนัวาคม 2565 ซึง่จะสิน้สดุสญัญาเชาในวันที่
30 กันยายน 2566 จงึมคีวามจําเปนตองดําเนนิการเชาเครือ่งถายเอกสาร เพ่ือทดแทนเครือ่งถายเอกสารทีจ่ะสิน้สดุสญัญาดงั
กลาว

2. วัตถุประสงค

สถาบันคณุวุฒิวชิาชีพ (องคการมหาชน)  มีความประสงคจะเชาเครือ่งถายเอกสาร  ขาว-ดํา  จํานวน 1 เครือ่ง  และ

เครือ่งถายเอกสารส ี จํานวน 2  เครือ่ง  เพ่ือสนบัสนนุการปฏบิตังิานและสนบัสนนุภารกิจของหนวยงานภายในสงักดัสถาบนั

เพ่ือใหการปฏบัิตงิานเปนไปดวยความสะดวก รวดเรว็ และมปีระสทิธภิาพทนัตอความตองการใชงาน

3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ
3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง
การคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงาน ของหนวยงานของ

รัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผู

จัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา
3.7 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพใหเชาเครื่องถายเอกสาร
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกสถาบันหรือไมเปนผูกระทํา

การอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการยื่นขอเสนอราคาครั้งนี้

.
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3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาได

มีคําส่ังใหสละเอกสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น

3.10 ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนท่ีมีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง
3.11 ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ"กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังน้ี
กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลง

ระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกําหนดสัดสวนหนาท่ีและความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตาม
สัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย

กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคา
น้ันตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ ยื่นขอเสนอ

สําหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลักผูเขารวมคาทุก
รายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน

กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอใน
นามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอํานาจ

สําหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ ผูเขารวมคาทุกราย
จะตองลงลายมือช่ือในหนังสือมอบอํานาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา

3.12 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้
(1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา 1 ป ตองมีมูลคา

สุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิ ท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจ
รับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ

(2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน
กับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกําหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดย ผูยื่นขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียน
ท่ีเรียกชําระมูลคาหุนแลว ณ วันที่ยื่นขอเสนอ ดังนี้ มูลคาการจัดซื้อจัดจางเกิน 1 ลานบาท แตไมเกิน 5 ลานบาท ตอง
มีทุนจดทะเบียนไมตํ่ากวา 1 ลานบาท

(3) สําหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา
โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน 90 วันกอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชี
ธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการท่ี ยื่นขอเสนอในแตละคร้ัง และหากเปนผู
ชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือก จะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลคาดังกลาวอีกครั้ง
หน่ึงในวันลงนามในสัญญา
.
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(4) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต ไมเพียงพอที่จะเขายื่นขอเสนอ
ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของ มูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการ
ท่ียื่นขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อท่ีธนาคารภายในประเทศ หรือ บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับ
อนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และ ประกอบธุรกิจคาประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหง ประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของ
วงเงินสินเชื่อท่ีสํานักงานใหญรับรอง หรือที่สํานักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอํานาจจากสํานักงานใหญ) ซึ่งออก
ใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่น ขอเสนอไมเกิน 90 วัน)

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเวนสําหรับกรณีดังตอไปนี้
(5.1) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ
(5.2) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยูระหวางการฟนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติลม

ละลาย(ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2561
3.13  ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับผลงานท่ีจะเชาในคร้ังนี้ซึ่งเปนผลงานที่เปนคูสัญญากับ

สวนราชการ หรือราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชน ที่สถาบันเชื่อถือได อยาง
นอย  2  สัญญา ในชวงระยะเวลา  3 ปท่ีผานมา ในวงเงินจางในแตละสัญญาไมนอยกวา  500,000.00 บาท   (หาแสน
บาทถวน) โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบ เชน สําเนาสัญญาจาง หรือหนังสือรับรองผลงานจากหนวยงาน เพื่อ
ประกอบการพิจารณา

3.14 ผูยื่นขอเสนอตองมีหนังสือรับรองจากบริษัทผูผลิตหรือบริษัทเจาของผลิตภัณฑในประเทศไทยวา

ผลิตภัณฑท่ีเสนอทุกรายการเปนของแทของใหมแกะกลองไมเคยผานการใชงานมากอนไมเคยผานกระบวนการหรือ

ดัดแปลงหรือเปลี่ยนอะไหลเพ่ือนํามาใชซํ้า ไมใชชนิดเติมผงหมึกและตองไดรับการบรรจุหีบหอตามมาตรฐานโรงงานผู

ผลิต

3.15  เครื่องถายเอกสารท่ีเสนอใหเชาจะตองผานการรับรองวาเปนสินคาที่ผลิตไดตามมาตรฐานระบบบริหาร
การจัดการคุณภาพสินคา (ISO 9001) หรือเปนผลิตภัณฑที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอมตามประกาศของกรมควบคุมมลพิษ
หรือไดรับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดลอมไทย โดยแนบเอกสารพรอมรับรองสําเนามาพรอมกบัการยืน่ขอ
เสนอทางระบบจดัซือ้จดัจางภาครฐั

4. ขอกําหนดขอบเขตของงาน

4.1. ขอกําหนดท่ัวไปของเครื่องถายเอกสาร จํานวน 3 เครื่อง

4.1.1 คุณสมบัติของเครื่องถายเอกสาร ขาว-ดํา จํานวน 1 เครื่อง

1. เปนเครื่องถายเอกสารระบบ  Digital  ทําภาพดวยระบบเลเซอร สามารถถายเอกสารพิมพเอกสารและ

สแกนเอกสารได

.
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2. ระบบการถายเอกสารเปนแบบสแกนตนฉบับเพียงครั้งเดียว พิมพสําเนาไดหลายแผน (ตอเนื่อง)

3. ความเร็วในการถายเอกสารไมนอยกวา 65 แผนตอนาที ในกระดาษขนาด A4

4. สามารถถายเอกสารจากตนฉบับไดทุกประเภท

5. สามารถถายเอกสารจากตนฉบับไดถึงขนาด A3

6. สามารถยอ-ขยายเอกสารเฉพาะแนวตั้งหรือแนวนอนได

7. สามารถยอ-ขยายเอกสารดวยระบบอัตราสวนไดไมนอยกวา 25% - 400% หรือมากกวา

8. สามารถสแกนเอกสารจากเครื่องถายเอกสารไปยังเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน โดยตรงผานระบบเครือ

ขายคอมพิวเตอรได

9. สามารถสั่งพิมพเอกสารจากเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงานผานระบบเครือขายคอมพิวเตอรไดและรองรับ

การพิมพจากไฟลขอมูลท่ีอยูใน USB Memory ได

10. มีระบบเลือกกระดาษอัตโนมัติตามขนาดของตนฉบับมาตรฐาน

11. มีระบบปรับความเขม-จางอัตโนมัติได และสามารถเลือกปรับเองได เพื่อใหสําเนาคมชัด

12. สามารถถายเอกสาร 2 หนา โดยอัตโนมัติที่ขนาดมาตรฐานตั้งแต A5 - A3 สามารถปอน และกลับหนา-

หลังตนฉบับอัตโนมัติไดไมนอยกวา 250 แผน

13. มีสัญญาณแจงตําแหนงและสาเหตุขัดของเพื่อสะดวกในการแกไข

14. มีระบบจัดเรียงชุดสําเนาสามารถจัดชุดสําเนาไดไมนอยกวา 900 ชุด

15. ความละเอียดของสําเนาในการพิมพไมนอยกวา 1200 X 1200 จุดตอตารางนิ้ว (dpi)

16. ความละเอียดของสําเนาในการถายเอกสารไมนอยกวา 600 X 600 จุดตอตารางนิ้ว (dpi)

17. มีถาดใสกระดาษไมนอยกวา  4  ถาด บรรจุกระดาษไดถาดละไมนอยกวา 500 แผน และมีถาดปอน

กระดาษพิเศษดานขาง บรรจุกระดาษไดไมนอยกวา 50 แผน

18. เครื่องสามารถเลือกถาดกระดาษโดยอัตโนมัติ หากกระดาษที่มีขนาดเดียวกันในถาดใดถาดหนึ่งหมด

.
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19. ตั้งจํานวนการถายเอกสารไดตั้งแต 1- 999 แผนตอเนื่อง หรือมากกวา

20. มีหนวยความจํามาตรฐานไมนอยกวา 4GB และ SSD ไมนอยกวา 64 GB

21. สามารถตั้งรหัสการใชงานเครื่องถายเอกสารได

22. มีระบบประหยัดไฟฟาอัตโนมัติหลังจากไมใชงานเครื่องจะตัดเขาระบบโดยไมตองกดปุมหรือปดสวิตซ

23. สามารถสแกนเอกสารแลวจัดเก็บขอมูลลงใน USB Memory ได

24. มีจอคําสั่งแบบสัมผัสภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ

25. มีบริการตรวจเช็คเครื่องอยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง

26. เครื่องถายเอกสารตองเปนเครื่องใหม ไมเคยใชงานมากอน

4.1.2 คณุสมบัตขิองเครือ่งถายเอกสารสี จํานวน 2 เครือ่ง

1.  เปนเครือ่งถายเอกสารขาว-ดําและส ี ระบบ Digital  ทําภาพดวยระบบเลเซอร สามารถถายเอกสารพมิพเอกสาร

และสแกนเอกสารได

2. ระบบการถายเอกสารเปนแบบสแกนตนฉบับเพียงครัง้เดยีว พมิพสําเนาไดหลายแผน(ตอเน่ือง)

3. ความเรว็ในการถายเอกสารขาวดําและส ีไมนอยกวา 55 แผน/นาที

4. สามารถถายเอกสารจากตนฉบับไดทกุประเภท

5. สามารถถายเอกสารจากตนฉบับไดถึงขนาด A3

6. สามารถยอ-ขยายเอกสารเฉพาะแนวตัง้หรอืแนวนอนได

7. สามารถยอ-ขยายเอกสารดวยระบบอตัราสวนไดไมนอยกวา 25% - 400% หรอืมากกวา

8.  สามารถสแกนเอกสารจากเครือ่งถายเอกสารไปยงัเครือ่งคอมพวิเตอรของผูใชงาน โดยตรงผานระบบเครอืขาย

คอมพิวเตอรได

9.  สามารถสัง่พิมพเอกสารจากเครือ่งคอมพวิเตอรของผูใชงานผานระบบเครอืขายคอมพวิเตอรไดและรองรับการ

พิมพจากไฟลขอมลูท่ีอยูใน USB Memory ได

10. มรีะบบเลอืกกระดาษอตัโนมัตติามขนาดของตนฉบบัมาตรฐาน

11. มรีะบบปรบัความเขม-จางอตัโนมัตไิด และสามารถเลอืกปรบัเองได เพือ่ใหสําเนาคมชดั

.
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12.  สามารถถายเอกสาร  2  หนา โดยอตัโนมัตท่ีิขนาดมาตรฐานตัง้แต  A5 - A3  สามารถปอนและกลบัหนา-หลงั

ตนฉบับอัตโนมตัไิด

13. มสีญัญาณแจงตําแหนงและสาเหตขุดัของเพ่ือสะดวกในการแกไข

14. มรีะบบจดัเรยีงชุดสําเนา สามารถจดัชดุสําเนาไดไมนอยกวา 900 ชดุ

15. ความละเอยีดของสําเนาในการพิมพไมนอยกวา 1200 X 1200 จดุตอตารางน้ิว (dpi)
16. ความละเอยีดของสําเนาในการถายเอกสารไมนอยกวา 600 X 600 จดุตอตารางน้ิว (dpi)
17.  มถีาดใสกระดาษไมนอยกวา 4 ถาด  บรรจุกระดาษไดถาดละไมนอยกวา  500  แผน และมถีาดปอนกระดาษ

พิเศษดานขาง บรรจกุระดาษไดไมนอยกวา 50 แผน

18. เครือ่งสามารถเลอืกถาดกระดาษโดยอตัโนมัต ิหากกระดาษทีม่ขีนาดเดยีวกันในถาดใดถาดหนึง่หมด

19. ตัง้จํานวนการถายเอกสารไดตัง้แต 1 - 999 แผนตอเนือ่ง หรอืมากกวา

20. มหีนวยความจํามาตรฐานไมนอยกวา 4 GB และ  SSD ไมนอยกวา 64 GB

21. สามารถตัง้รหสัการใชงานเครือ่งถายเอกสารได

22. มรีะบบประหยดัไฟฟาอตัโนมตัหิลงัจากไมใชงานเครือ่งจะตดัเขาระบบโดยไมตองกดปุมหรอืปดสวิตซ

23. สามารถสแกนเอกสารแลวจัดเกบ็ขอมูลลงใน USB Memory ได

24. มจีอคําสัง่แบบสมัผสัภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษ

25. มบีรกิารตรวจเช็คเครือ่งอยางนอยเดอืนละ 1 ครัง้

26. เครือ่งถายเอกสารตองเปนเครือ่งใหมไมเคยใชงานมากอน

4.2 เง่ือนไขและขอกําหนดอืน่ๆ

1. ผูใหเชาตองสงมอบตดิตัง้ และทดสอบเครือ่งถายเอกสารทีม่คีณุสมบตัติามขอ 4.1. จํานวนทัง้สิน้ 3 เครือ่งใหกับ

สถาบันคณุวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) ใหแลวเสรจ็ภายใน 5 วนั นบัถัดจากวนัท่ีลงนามในสญัญา

2.  ผูใหเชาจะคดิราคาเชาในราคาตอหนากระดาษ โดยคาใชจายในการตดิตัง้การซอมบํารุงและอปุกรณตางๆ ทกุ

ชนิดทีใ่ชถายเอกสารเปนของผูใหเชาทัง้ส้ิน (ยกเวนคากระดาษและคากระแสไฟฟาเทาน้ัน)

3.  ผูใหเชาตองสงมอบหนงัสอืคูมอืการใชเครือ่งถายเอกสารและสงเจาหนาทีม่าแนะนําการใชเครือ่งหรอือบรมการใช

งานท้ังเครือ่งถายเอกสารและระบบบรหิารการจัดการเครือ่งถายเอกสารใหกบัสถาบัน หลงัจากตดิตัง้เคร่ืองถายเอกสารแลว
เสร็จภายใน 30 วันทําการ

.
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4.  ผูใหเชาหรอืเจาหนาทีข่องผูใหเชาทีเ่ขาถงึระบบเทคโนโลยสีารสนเทศของสถาบนัตองปฏบิตัติามนโยบายการ

รักษาความมัน่คงปลอดภยัของระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ และจะตองรกัษาความลบัตางๆทีไ่ดจากการปฏบิตังิานโดยหามมิ

ใหผูใหเชาหรอืเจาหนาทีข่องผูใหเชานําขอมูลสวนหนึง่สวนใดหรอืท้ังหมดทีไ่ดจากการปฏบิตังิานในสถาบนั ไปทําซํ้าเผยแพร

หรือวิเคราะหประมวลผลเพ่ือการอ่ืนใดไมวาการกระทําดงักลาวจะเปนการหาผลประโยชนหรอืไมกต็าม หากตรวจพบผูใหเชา

ตองชดใชคาเสยีหายเปนจํานวนเงินไมนอยกวาคาเชาทัง้หมดทีก่ําหนดไวในสญัญา

5. ผูใหเชาจะตองสงหนงัสอืแจงหนีเ้รยีกคาเชาทกุๆ เดอืน จนส้ินสดุสัญญา

6. ผูใหเชาจะตองไมคดิคามดัจําเครือ่งถายเอกสารหรอืหลกัทรพัยคํ้าประกนัใดๆ ทัง้สิน้

7. ในกรณท่ีีเครือ่งถายเอกสารเกดิชํารดุเสยีหายไมสามารถใชงานไดเนือ่งจากการใชงานตามปกต ิผูใหเชาจะตองเปน
ผูซอมแซมแกไขในเบ้ืองตนภายใน 24 ช่ัวโมง และแกไขใหแลวเสรจ็ใหสามารถใชงานไดภายใน  3  วันทําการ นับแตเวลาที่
สถาบันหรอืเจาหนาท่ีสถาบันแจงใหผูใหเชารบัทราบโดยทางโทรศพัท โทรศพัทเคล่ือนที ่โทรสาร จดหมายอเิลก็ทรอนกิส (E-
Mail)  หรือทาง  line  ถามอิาจซอมแซมใหใชการไดในชวงเวลาดงักลาวผูใหเชาจะตองนําเครือ่งถายเอกสารทีม่คีณุสมบตัไิมตํ่า
กวารุนเดมิหรอืท่ีคณะกรรมการตรวจรบัพัสดสุามารถยอมรบัได มาใหสถาบนัใชทดแทนจนกวาจะซอมเสร็จ โดยผูใหเชาเปนผู
ออกคาใชจายในการบํารงุรกัษา ซอมแซมและการเปลีย่นอะไหลตางๆ        ตลอดจนคาใชจายอืน่ๆ ทัง้หมดของเครือ่งถาย
เอกสารเอง รวมท้ังเครือ่งเอกสารท่ีผูใหเชาจัดหามาใหสถาบันใชทดแทนระหวางซอมแซม ในกรณีทีผู่ใหเชาไมสามารถดําเนิน
การตามกําหนดเวลา

8. ในกรณท่ีีเครือ่งถายเอกสารสูญหายผูใหเชาจะตองนําเครือ่งถายเอกสารทีม่คีณุสมบตัไิมตํ่ากวารุนเดมิหรือทีค่ณะ
กรรมการตรวจรบัพัสดสุามารถยอมรบัไดมาสถาบนัใชทดแทน ภายใน  3  วนัทําการ นับแตเวลาทีส่ถาบนัหรอืเจาหนาที่
สถาบัน แจงใหทราบ

9. ผูใหเชาตองตรวจสอบทําความสะอาดเครือ่งถายเอกสารโดยชางผูมคีวามชํานาญอยางนอย เดอืนละ 1 ครัง้ ในวนั

และเวลาทําการสถาบันจนสิน้สดุสญัญาพรอมท้ังรายงานผลการตรวจสอบใหกบัสถาบนัทราบทกุคร้ัง

10. ผูใหเชาจะตองใหสถาบนัทดลองใชเครือ่งถายเอกสารตัง้แตวนัทีส่งมอบเคร่ืองถายเอกสาร ไมนอยกวา 200 หนา

ตอเครือ่ง โดยไมคดิมลูคาแตอยางใด

11. ในกรณสีถาบันมคีวามจําเปนตองนําเครือ่งถายเอกสารไปใชในสถานท่ีอืน่นอกเหนอืจากสถานทีท่ีต่ดิตัง้ ผูใหเชา

จะตองดําเนินการใหโดยไมคดิคาขนยายแตประการใด

12. ผูใหเชาจะตองหกัคากระดาษเสียรอยละ 2 ของจํานวนแผนตอเดอืนตอเครือ่ง

.
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5. เง่ือนไขการเสนอราคา

รายละเอียดขอบเขตของงานท่ี

สถาบัน กําหนด

รายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะที่เสนอ

การเปรียบเทียบ เอกสารอางอิง

(แคตตาลอก/อื่นๆ)

1. ..................................

2...................................

(ระบุรายละเอียดคณุลกัษณะ

เฉพาะตามท่ีสถาบนักําหนด)

รายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ

ของเครือ่งถายเอกสารทีผู่ยืน่ขอ

เสนอ จะเสนอตอสถาบนั

ตรงตามขอกําหนด

หรอืดกีวา

ระบเุอกสารอางองิและ

หมายเลขหนาของ

เอกสารอางองิ

5.2 ผูยืน่ขอเสนอตองจดัทําเอกสารแสดงรายละเอยีดการเสนอราคา อตัราคาถายเอกสารตอแผนทัง้อตัราการถาย
เอกสารขาว-ดํา และอตัราคาถายเอกสารสี แนบมาพรอมการยืน่ขอเสนอ

6. สถานท่ีสงมอบและตดิตัง้

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) เลขท่ี 1177 อาคารเพิรล แบงกค็อก ชั้น 14  ถนนพหลโยธิน แขวง

พญาไท เขตพญาไท กรุงเทพ 10400

7. ระยะเวลาการเชา
เชาตัง้แตเดอืนตลุาคม 2566 ถงึเดอืนกนัยายน 2569
8. เกณฑการพิจารณาคดัเลอืกขอเสนอ

ใชเกณฑราคาในการคดัเลอืกขอเสนอ

9. วงเงินงบประมาณ

ภายในวงเงิน 1,080,000.00 บาท (หนึง่ลานแปดหมืน่บาทถวน) รวมภาษมีลูคาเพิม่ โดยเบกิจายจากโครงการ

บริหารจดัการ โดยผกูพันปงบประมาณ พ.ศ. 2567 - พ.ศ. 2569

10. งวดงานและการจายเงิน

สถาบันกําหนดจายเงินคาเชาเปนรายงวด จํานวน 36 งวด โดยผูเสนอราคาสามารถวางบิลเพื่อเรียกเก็บเงินคา

เชาไดทุกๆ สิ้นเดือน ตามเงื่อนไข ดังนี้

10.1  กําหนดเกณฑปริมาณงานถายเอกสารเสีย เนื่องจากการใชบริการงานถายเอกสารในอัตรา  ไมนอยกวา

รอยละ 2 ของปริมาณการถายเอกสารจริงในแตละเดือน

.
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10.2  ปริมาณการใชงานถายเอกสารสุทธิ หมายถึง ปริมาณการใชงานถายเอกสารจริงในแตละเดือนลบดวย

ปริมาณงานถายเอกสารเสียประจําเดือนนั้น ๆ

10.3  กําหนดใหใช "ปริมาณการใชงานถายเอกสารสุทธิ" เปนฐานในการคิดวงเงินคาเชาเครื่องถายเอกสารใน

แตละเดือน โดยไมมีการกําหนดอัตราขั้นตํ่า

10.4  การจายเงินคาเชาในแตละเดือนจะจายตามปริมาณการใชงานถายเอกสารสุทธิ และราคาคาใชปริมาณ

ถายเอกสารตอหนวย (แผน) ตามสัญญาเปนสําคัญ

10.5 กําหนดใหผูเสนอราคาแสดงรายการละเอียดในใบแจงหนี้ที่จะเรียกเก็บเงินดังนี้

10.5.1 ปริมาณการถายเอกสารจริง โดยเปนจํานวนขอเท็จจริงที่เกิดขึ้นในแตละเดือน

10.5.2 ปริมาณการถายเอกสารเสียในอัตราไมนอยกวารอยละ 2

10.5.3 ปริมาณการใชงานถายเอกสารสุทธิ

11. เง่ือนไขอ่ืนๆ

11.1 ผูเชาเปนผูจัดหากระดาษสําหรับถายเอกสาร และรับผิดชอบคากระแสไฟฟาเอง

11.2 ผูใหเชาตองแจงรายช่ือศูนยซอมบํารุงรักษาท่ีติดตอไดสะดวกอยางนอย 1 แหง พรอมเบอรโทรศัพทที่

ติดตอไดตลอดเวลา

12. อัตราคาปรับ

12.1 หากผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขการสงมอบและติดตั้งท่ีระบุตามขอ 4.2 ขอ 1 หรือการสงมอบ

เคร่ืองเชาลาชากวาท่ีกําหนดไวในสัญญาในบางรายการหรือท้ังหมด หรือสงมอบแลวแตมีคุณสมบัติไมถูกตองตามราย

ละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะที่กําหนดหรือยังไมสามารถใชงานได โดยมิไดมีสาเหตุมาจากความผิดพลาดหรือความ

บกพรองของสถาบัน ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหแกสถาบันเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 (ศูนยจุดหน่ึงศูนย) ของ

ราคาคาเชาท้ังหมดตลอดอายุสัญญา นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผูใหเชาไดน าเครื่องถาย

เอกสารมาสงมอบและติดตั้งใหแกสถาบันจนถูกตองครบถวนแลว

12.2 ในกรณีที่สถาบันใชสิทธิบอกเลิกสัญญา นอกจากผูใหเชายินยอมใหสถาบัน คิดคาปรับตามขอ 12.1 โดย

นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาแลว ผูใหเชายินยอมใหสถาบันริบหลักประกันเปน

จํานวนท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตสถาบันจะเห็นสมควร

.
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13. ขอสงวนสิทธ์ิ

ในกรณีท่ีสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) มีความจําเปนไมอาจทําสัญญาตามที่ไดเจรจาตกลงวาจาง
ผูรับจาง หรือมีเหตุจําเปนอ่ืน ๆ ท่ีเปนอุปสรรค ซึ่งทําใหไมสามารถดําเนินการดังกลาวได หรือไมไดรับการจัดสรรงบ
ประมาณท่ีจะใชในการจัดจาง หรือเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรไมเพียงพอที่จะทําการจัดจางนี้ตอไปได สถาบัน ฯ ขอ
สงวนสิทธ์ิท่ีจะยกเลิกการวาจางคร้ังนี้ไดทุกข้ันตอนและผูยื่นขอเสนอไมมีสิทธิ์โตแยงและเรียกรองคาใชจายหรือคาเสีย
หายใด ๆ ท้ังสิ้น
.
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