
 รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  การจางเพ่ิมฟงช่ันของระบบพัสดุอิเล็กทรอนิกส และระบบบุคลากรอิเล็กทรอนิกส ภายใตระบบบริหารจัดการองคกร

ดิจิทัล (E-Office)

1. ความเปนมา

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) (สคช.) ไดมีการจางพัฒนาระบบบริหารจัดการองคกรดิจิทัล

(e-office) เพื่อรองรับการปรับเปล่ียนองคกรดิจิทัล ในการกาวไปสูการบริหารจัดการองคกรดิจิทัลอยางสมบูรณแบบ
โดยใชเอกสารอิเล็กทรอนิกสเปนสื่อกลางในการดําเนินงานในทุกกิจกรรม เพื่อใหเกิดการประสานงาน สั่งการ ติดตาม

งานระหวางกัน การจัดเก็บเอกสารสําคัญอยางเปนระบบ เพ่ือใหระบบบริหารจัดการองคกรดิจิทัล (e-office) สามารถ
ทํางานไดอยางตอเนื่อง มีศักยภาพตอการใหบริการอยางเต็มประสิทธิภาพ  เพื่อบํารุงรักษาระบบบริหารจัดการองคกร

ดิจิทัล (e-office) ใหสามารถทํางานไดอยาง มีเสถียรภาพ มีความม่ันคงปลอดภัย และรองรับการใชงานของเจาหนาที่
สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) : สคช.สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ พิจารณาแลวเห็นถึงความสําคัญของการ

บํารุงรักษาระบบ จึงมีความประสงคท่ีจะจัดจางบํารุงรักษาระบบดังกลาว โดยใชผูรับจางรายเดิม เนื่องจากเปนระบบที่

พัฒนาข้ึน โดยเฉพาะแก สคช. จึงตองอาศัยผูรับจางท่ีมีความเช่ียวชาญ และมีประสบการณเฉพาะกลุม รวมถึงมีความรู
เก่ียวกับการบริหารระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเปนอยางดี อีกท้ังระบบดังกลาวมี Signature Code ซึ่งเปนใบอนุญาต

เฉพาะของผูรับจางรายเดิม เพ่ืออํานวยความสะดวกแกผูใชงานในการลงนามอิเล็กทรอนิกส ทั้งนี้การที่ระบบ
สารสนเทศไดรับการบํารุงรักษาที่ดี จะทําใหระบบสามารถทํางานไดอยางตอเนื่อง เกิดประสิทธิภาพตอการใหบริการที่

สะดวกรวดเร็ว มีเสถียรภาพและมีความม่ันคงปลอดภัย

2. วัตถุประสงค

2.1 เพ่ือเพิ่มฟงชั่นของระบบพัสดุอิเล็กทรอนิกส และระบบบุคลากรอิเล็กทรอนิกส ภายใตระบบ

บริหารจัดการองคกรดิจิทัล (E-Office)

2.2 เพ่ือสนับสนุนใหระบบสามารถทํางานรวมกันไดอยางมีประสิทธิภาพ

3. คุณสมบัติผูรับจาง

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ

3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ กระทรวง

การคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของ หนวย

งานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

3.6 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานดังกลาว

3.7 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนที่เขายื่นขอเสนอใหแกสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ
(องคการมหาชน) ณ วันย่ืนขอเสนอหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการซื้อครั้ง

น้ี

3.8 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูยื่น

ขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น

3.9 มีคุณสมบัติหรือไมมีลักษณะตองหามอื่นตามท่ีคณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราชกิจ
จานุเบกษา

3.10 ผูย่ืนขอเสนอตองยื่นเอกสารรับรองลิขสิทธิ์โปรแกรม Cryptbot e-Signature
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4.ขอบเขตของงานจาง

เพ่ิมฟงช่ันของระบบพัสดุอิเล็กทรอนิกส และระบบบุคลากรอิเล็กทรอนิกส ภายใตระบบบริหาร
จัดการองคกรดิจิทัล (e-office) ของ สคช. ซึ่งมีรายการปรับแตง ดังนี้

ระบบพัสดุอิเล็กทรอนิกส

 4.1 การตรวจสอบและแกไขรายงานหลังการปรับเปล่ียนขั้นตอนขอ อนุมัติดําเนินการซ้ือ/จาง

4.1.1 ตรวจสอบและแกไขรายงานท่ีเกี่ยวของ และการเชื่อมโยง แบบฟอรม โดยตองปรับ ID

ของแบบฟอรมตามขอมูลใหม ดังนี้

- สถานะจัดซื้อจัดจาง

- รายงานการจัดซื้อจัดจาง

- ทะเบียนคุม CT/PO/ขอตกลงฯ

- กราฟรายงานจัดซื้อจัดจาง

- รายงานทะเบียนคุม PO

- สรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในรอบเดือน

- รายงานราคากลาง

- แผนการจัดซื้อจัดจาง

4.1.2  การทดสอบรวมกับผูใชงานหลังจากปรับโปรแกรม การแกไข เพิ่มเติมตาม

ผลการทดสอบ การปรับปรุงคูมือใชงาน และการ แนะนําข้ันตอนการใชงานของแบบฟอรมที่ปรับปรุงใหม

4.1.3 รายงานการเบิก-จายงบประมาณ ปรับเพิ่มการแสดงขอมูลการ เบิกจายรวมเปนราย

โครงการ ในความรับผิดชอบของแตละสํานัก ดังนี้

-  คอลัมน "ผูกพันสัญญา" สถานะของงบประมาณที่อยูใน คอลัมนนี้ กรณีเปน

สัญญาซื้อจาง จะมาแสดงในคอลัมน เมื่อ คลิกยืนยันสัญญา สวนกรณียืมเงิน จะมาแสดงในคอลัมน เมื่อ สัญญายืมเงิน
ไดรับอนุมัติ

- คอลัมน "อยูระหวางจัดซื้อจัดจาง" แกไขเปน "อยูระหวาง ดําเนินการ" โดยจะเปน

สถานะงบประมาณท่ี "รอยืนยัน" และ "ขอใช"

- เม่ือเรียกรายงานแลว ตองสามารถคลิก Drill Down ชื่อ โครงการ และตัวเลขงบ

ประมาณแตละสถานะได โดยหากคลิก ชื่อโครงการ ใหแสดงเอกสารภาพรวมของโครงการ และหาก คลิกตัวเลข ให
แสดงเอกสารตนเรื่อง

- สามารถแสดงกราฟการเบิก-จาย โดยแสดงแยกตามแหลงเงิน ไดแก

1) เงิน พ.ร.บ.

2) เงินทุนสะสม

3) เงินรายได(รวม เงินกองทุน สกสว.) และแยกตามโครงการ โดยใหมีแทง
กราฟ ประกอบดวย เงินที่จัดสรร เงินที่ขอใช และเงินคงเหลือ
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ระบบบุคลากรอิเล็กทรอนิกส 

4.2  เพิ่มแบบฟอรมและฟงกชันการประมวลผลและเช่ือมโยงของหนังสือ ขอแสดงเจตนาเปนผูมีสิทธิ
รับเงินชวยเหลือการจัดการงานศพ โดย แบบฟอรมนี้ใหเจาหนาที่ทุกคนในสถาบันสามารถสรางไดโดยอยูที่ เมนู สราง-

สง / เอกสารเบิกเงินสวัสดิการ (รวมการทดสอบรวมกับ ผูใชงานหลังจากปรับโปรแกรม การแกไขเพิ่มเติมตามผลการ
ทดสอบ การปรับปรุงคูมือใชงาน และการแนะนําขั้นตอนการใชงาน ของแบบฟอรมที่ปรับปรุง/เพิ่มเติมใหม)

4.3  เพิ่มแบบฟอรมและฟงกชันการประมวลผลแบบขอหนังสือรับรอง (แตไมรวมฟงกชันการสราง

หนังสือรับรองของเจาหนาที่ทรัพยากรบุคคล) โดยแบบฟอรมนี้ใหเจาหนาที่ทุกคนในสถาบันสามารถสรางไดโดยอยูที่
เมนู สราง-สง / เอกสารเบิกเงินสวัสดิการ (รวมการทดสอบรวมกับผูใชงานหลังจากปรับโปรแกรม การแกไขเพิ่มเติม

ตามผลการทดสอบ การปรับปรุงคูมือใชงาน และการแนะนําข้ันตอนการใชงานของแบบฟอรมที่ปรับปรุง/เพิ่มเติมใหม)

4.4 จัดใหมี Man-day สํารองสําหรับกรณีปรับปรุงระบบฯ เพิ่มเติมกรณีพิเศษ หรือ จําเปนเรงดวน

จํานวน 14 Man-day

4.5 จัดทําคูมือสําหรับผูดูแล และผูใชงาน

4.6 ผูรับจางตองรับประกันระบบโปรแกรมสวนที่ปรับปรุงขางตนเปนเวลา 6 เดือน

5. ระยะเวลาในการสงมอบ

สงมอบการพิ่มฟงชั่นของระบบพัสดุอิเล็กทรอนิกส และระบบบุคลากรอิเล็กทรอนิกส ภายใตระบบ

บริหารจัดการองคกรดิจิทัล (E-Office) โดยตองสงมอบเอกสารแสดงสิทธิภายใน 60 วัน หลังจากลงนามในสัญญา

6. วงเงินงบประมาณ

วงเงินงบประมาณจํานวน 400,000 บาท (ส่ีแสนบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว

7. การสงมอบงานและการจายคาจาง

ผูรับจางตองสงมอบงานท้ังหมดภายใน 60 วัน นับจากวันที่ลงนามในใบสั่งจาง ดังนี้

7.1 รายงานผลการพัฒนาระบบ ประกอบดวย

- ผลการพัฒนาระบบ ตาม TOR ขอท่ี 4.1 - 4.3

- ผลการติดตั้งและทดสอบระบบ ตาม TOR ขอที่ 4.1 - 4.3

7.2 คูมือการใชงานระบบ ตาม TOR ขอท่ี 4.5

ท้ังนี้ เม่ือคณะกรรมการตรวจรับงานเรียบรอยแลวสถาบันฯ จะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางโดยเบิก

จายเงินเปนจํานวนงวดเดียว
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8. หลักเกณฑในการพิจารณา

ใชเกณฑราคา

9. ขอสงวนสิทธ์ิและอัตราคาปรับ

หากผูรับจางสงมอบงานตามสัญญาใหสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) ลาชากวากําหนดเวลา
ไมวากรณีใด ๆ เวนแตเหตุสุดวิสัย ผูรับจางตกลงยินยอมใหสถาบัน คิดคาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ 0.1 (ศูนยจุด

หน่ึง) ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ แตตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสามารถดําเนินการไดตามขอ

กําหนดหรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของวันจะถือเปนหนึ่งวันเต็ม

10. หนวยงานผูรับผิดชอบดําเนินการ

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) เลขที่ 1177 อาคารเพิรล แบ
งกค็อก ช้ัน 14 (ใกลสถานีรถไฟฟาอารีย) ถ.พหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท

02-035-4900 ตอ 8005

 

ลงชื่อ  

(นางสาวจิติมนต สกลภาพ)  

ประธานกรรมการ  
30  พ.ค.  67  เวลา 15:52:47  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : g3kI4-a7In4-XF9gJ-LgY2l

 

ลงชื่อ    

(นายวรรธนัย ตันเจริญ)  

กรรมการ  
30  พ.ค.  67  เวลา 15:36:34  Non-PKI Server Sign

Signature Code : opkKR-rXG3Z-4QzGW-SlPI9

 

ลงชื่อ  

(นายกันตธนวุฒิ ธนพัตจิรธนี)  

กรรมการและเลขานุการ  
31  พ.ค.  67  เวลา 9:5:55  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : 0A/9Y-eJ2jX-s61ik-LXF6x

 


