
 ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Terms of Reference : TOR)

  จางผลิตเอกสารประกอบการประชุม ประจําปงบประมาณ 2567

1. เหตุผลและความจําเปน

ดวยปจจุบันในการประชุมตางๆ ของสถาบันยังมีความจําเปนตองใชเอกสารประกอบการประชุมในรูปแบบ
กระดาษ เชน การประชุมชี้แจงงบประมาณเสนอตอคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษารางพระราชบัญญัติงบ
ประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และ พ.ศ. 2568 คณะอนุกรรมาธิการ ในคณะกรรมาธิการวิสามัญ
พิจารณารางพระราชบัญญตังิบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และ พ.ศ. 2568 และการประชุมอื่นๆ
ของสถาบัน ซึ่งในการประชุมดังกลาวมีความจําเปนตองจัดทําเอกสารประกอบการประชุมจํานวนมาก

2. วัตถุประสงค 

เพ่ือใหมีเอกสารประกอบการประชุมครบถวน สมบูรณ สนับสนุนการดําเนินการตาง ๆ อยางมีประสิทธิภาพ

3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

3.4 เปนบุคคลหรือนิติบุคคล ผูมีอาชีพขายหรือรับจางงาน ครั้งนี้ 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว
เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง
การคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.6 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของ
รัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผู
จัดการ ผูบริหารผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.7 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกสถาบัน หรือไมเปนผูกระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการจัดจางครั้งนี้ 

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมี
คําส่ังใหสละเอกสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น
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4. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

4.1 จัดพิมพเอกสารขาว - ดํา หรือเอกสารสี 

 - ราคาถายเอกสารขาวดํา A4 ราคาแผนละ 0.50 บาท 

- ราคาถายเอกสารสี A4 ราคาแผนละ 8 บาท 

- ราคาถายเอกสารขาวดํา A3 ราคาแผนละ 5 บาท 

- ราคาถายเอกสารสีคั่น ราคาแผนละ 1 บาท 

- ราคาถายเอกสารขาวดํา F14 ราคาแผนละ 3 บาท 

- ราคาถายเอกสารสี F14 ราคาแผนละ 15 บาท 

4.2 จัดเรียงรูปแบบเอกสารและเขาเลมใหเปนระเบียบ 

- ราคาเขาเลมอัดกาว 60-300 แผน ราคา 100-150 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมอัดกาว 300-500 แผน ราคา 180-200 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมเทปกาว 20-200 แผน ราคา 30 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมเทปกาว 200-300 แผน ราคา 40 บาท/เลม 

 - ราคาเขาเลมแบบหวง 1-50 แผน ราคาเลมละ 40 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-100 แผน ราคาเลมละ 50 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-150 แผน ราคาเลมละ 60 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-200 แผน ราคาเลมละ 80 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-300 แผน ราคาเลมละ 90 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-400 แผน ราคาเลมละ 100 บาท/เลม 

- ราคาเขาเลมแบบหวง 1-500 แผน ราคาเลมละ 120 บาท/เลม 

4.3 ติดสัญลักษณแสดงหัวขอรายการของเอกสาร (สลิปหางปลาตามรายละเอียดที่ระบุ) 

 - ราคาอันละ 3 บาท 

ท้ังน้ี การผลิตเอกสารจะมีขนาด รูปแบบ และอื่น ๆ ตามที่ไดมีการวาจางในแตละครั้ง



5. ระยะเวลาการจาง 

นับถัดจากวันท่ีลงนามในใบส่ังจางหรือสัญญา ถึงวันที่ 30 กันยายน 2567 

6.ระยะเวลาในการสงมอบ 

ผูรับจางตองสงมอบงานเปนรายงวด ตามท่ีมีการวาจางในแตละครั้ง โดยการเบิกจายเงินแตละงวดตาม
ปริมาณท่ีใชงานจริง โดยสงใบแจงหนี้ใหกับผูวาจางเรียบรอยแลว 

7.วงเงินงบประมาณ 

เงินงบประมาณจํานวน 250,000 บาท (สองแสนหาหม่ืนบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  

8. เกณฑการพิจารณา 

ใชเกณฑราคา 

9.เง่ือนไขการจายเงิน 

ผูวาจางจะจายเงินคาจางตามขอ 4 โดยคํานวณจากคาใชจายตามจริงแตละงวดที่ผูวาจาง ไดใชบริการกับ
ผูรับจางในแตละครั้ง และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจรับงานเสร็จเรียบรอยแลว 

10. ขอสงวนสิทธ์ิและอัตราคาปรับ 

หากผูรับจางสงมอบงานตามสัญญาใหสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน)  ลาชากวากําหนดเวลา ไม
วากรณีใด ๆ เวนแตเหตุสุดวิสัย ผูรับจางตกลงยินยอมใหสถาบัน คิดคาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ 0.1 (ศูนย
จุดหน่ึง) ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ แตตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสามารถดําเนินการไดตามขอ
กําหนดหรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของวันจะถือเปนหนึ่งวันเต็ม 
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11. หนวยงานผูรับผิดชอบดําเนินการ 

สํานักนโยบายและแผนยุทธศาสตร สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) เลขที่ 1177 อาคารเพิรล แบ
งกค็อก ช้ัน 14 ถ.พหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400โทรศัพท 02-035-4900  

 

ลงชื่อ    

(นางวชิราภรณ ธนพัตจิรธนี)  
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