
 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  ขออนุมัติจัดจางผลิตกระเปาผาสําหรับใสอุปกรณการทํางาน เพื่อใชในการประชาสัมพันธ

รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

จัดจางผลิตกระเปาผาสําหรับใสอุปกรณการทํางาน จํานวน 1,000 ใบ

1. หลักการและเหตุผล

สํานักสื่อสารองคกร มีการติดตอประสานงานเพื่อสรางความรวมมือและดําเนินงานรวมกับ

หลายหนวยงานท้ังภาครัฐและภาคเอกชน ท้ังนี้เพ่ือเปนการสรางการรับรูและการยอมรับ ตอยอดในการ

ดําเนินงานของสถาบันฯ เพ่ือบรรลุตามพันธกิจ ภารกิจ หนาที่ และเปนที่จดจํา จึงไดดําเนินการสั่งจางผลิต

กระเปาผาสําหรับใสอุปกรณการทํางาน เพ่ือใชในการประชาสัมพันธ  ซ่ึงปจจุบัน สถาบันฯ ไดเขารวมออกบูธ

จัดกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจ การดําเนินงานของสถาบันฯ กับหนวยงานภายนอกเพื่อเปนการสงเสริม ให

มีผูไดรับคุณวุฒิวิชาชีพ และสรางการยอมรับในประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ

2. วัตถุประสงค

สํานักสื่อสารองคกร  จึงมีความประสงคดําเนินการจัดจางผลิตกระเปาผาสําหรับใสอุปกรณการ

ทํางาน  เพ่ือใชในการประชาสัมพันธการจัดกิจกรรมในโอกาสตาง ๆ ของสถาบัน เชน การประชุมกับหนวยงานภายใน

และภายนอก การสัมมนา การเยี่ยมชมสถาบันฯ การออกบูธประชาสัมพันธ ฯลฯ ใหมีความตอเนื่องและเปนไปดวย

ความเรียบรอย  โดยกําหนดวงเงินงบประมาณจากงบประมาณรายจายประจําป  2566 ที่ไดรับจัดสรรในโครงการ

สงเสริมใหมีผูไดรับคุณวุฒิวิชาชีพและนําไปใชประโยชนในการจางงานหรือประกอบอาชีพ จึงมีความจําเปนจัดจางผลิต

กระเปาผาสําหรับใสอุปกรณการทํางาน เพ่ือการประชาสัมพันธ จํานวน 1,000 ใบ ภายในวงเงินงบประมาณ 130,000

บาท (หน่ึงแสนสามหมื่นบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม 

3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา

3.1 มีความสามารถตามกฏหมาย

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

3.4 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานในดังกลาว 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวา การกระ

ทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครื่อขายสารสนเทศของกรมบัญชีีกลาง

3.6 ไมเปนผูท่ีถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงาน

ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผู

จัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.7 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา

4. รายละเอียดขอบเขตงาน



กระเปาใสเอกสาร ผาไนลอน ขนาดกวาง 14 นิ้ว ×  9 นิ้ว ดานหนามีกระเปาติดซิป และกระเปา

ตาขาย สกรีน 1 สี 1 จุด

5. กําหนดเวลาสงมอบพัสดุ

กําหนดระยะเวลาสงมอบงานภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ลงนามใบสั่งซื้อสั่งจาง

6. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

โดยใชเกณฑราคา (Price)

7. วงเงินงบประมาณ / วงเงินที่ไดรับจัดสรร

130,000 บาท (หนึ่งแสนสามหม่ืนบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 

8. งวดงานและการจายเงิน

สถาบันจะจายเงินคาจางเพียงงวดเดียว เม่ือผูรับจางไดดําเนินการตามระยะเวลาในขอ 5 และ

กรรมการตรวจรับไดตรวจรับเรียบรอยแลว

9. อัตราคาปรับ

หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กําหนดไวในสัญญา/ใบสั่งจาง ผูรับจาง

จะตองชําระคาปรับใหแก สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) คิดคาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอย

ละ 0.1 (ศูนยจุดหนึ่ง) ของราคาคาจางท้ังหมด แตตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน)

10. การกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรอง (ถามี)
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